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Reditelka Obchodni akademie, odborné $koly a praktické $koly Olgy Havlové, Janské Lazné, podle
§ 30 odst. 1 zékona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava tento vnitini fad Stfediska volného Casu pii
Obchodni akademii, odborné $kole a praktické Skole Olgy Havlové, Janské Lazné, jako jeji vnitini
predpis.

Cast I.
Uvodni a obecna ustanoveni

Stfedisko volného c¢asu je jednou z organizacnich slozek Obchodni akademie, odborné Skoly
a praktické skoly Olgy Havlové, Janské Lazn€, Obchodni 282, pfispévkové organizace, jejimz
ziizovatelem je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy.

Stiedisko volného ¢asu bylo ziizeno ke dni 1. 9. 2014 rozhodnutim zfizovatele &j. MSMT-
18453/2014-1, piebira a rozsifuje aktivity Skolniho klubu pti OA, ktery k 31. 8. 2014 timto zanikl.

ClL1

Vnitini ¥ad (dale jen VR) Stiediska volného ¢asu (dale jen SVC) pii Obchodni akademii, odborné
Skole a praktické skole Olgy Havlové, Janské Lazné (dale jen OA), upravuje:

a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav, povinnosti a vzajemnych vztaht déti, zaku,
studentli, jejich zdkonnych zastupcii a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaha
s pedagogickymi pracovniky.

b) Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht Gcastnikt
z4jmoveho vzdelavani.

¢) Provoz a vnitini rezim SVC.

d) Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pted socialné patologickymi jevy a pted projevy
diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

e) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.
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ast I1.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahi
ucastnikd zajmového vzdélavani

Cl.2
Prava a povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani (ZV)

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
1. Utastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného
v SVC.
2. Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani.
3. Na vyjadfeni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani),
na svobodu mysleni a vyznani.



6.
7.

Sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti SVC svému vedoucimu zajmového
utvaru (krouzku, klubu), feditelce $koly, jejim zastupciim a vedoucimu SVC.

Uzivat zatizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzd&lavanim,
piitom se fidi pokyny vedouciho zajmového utvaru, pedagoga volného casu a jinych
opravnénych osob.

Na ochranu pted vS§emi druhy nésili a vS§emi formami zneuZzivani.

Na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se zdjmového vzdelavani.

Povinnosti ucastnika zajmového utvaru:

1.

2.

o~

10.

11.

12.

Chranit zdravi své a dalSich ucCastniki zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla hygieny,
bezpe&nosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né.

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani ke vSem ucastnikim zajmového
vzdélavani.

Do zajmovych ttvart a na aktivity SVC chodit véas, shromazd'ovat se v prostorach k tomu
uréenych a dbat pokynii svého vedouciho nebo povéiené osoby.

Dodrzovat provozni fady odbornych uéeben a prostor uréenych k ¢innosti.

Pii ¢innostech konanych mimo prostory SVC jsou tiéastnici povinni dodrzovat vnitini fady
zatizeni, v nichz ¢innost probih4, a dbat pokynii vedoucich, ptipadné¢ jimi povéfenych osob.
Béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probihd Cinnost, bez védomi vedouciho
dané ¢innosti.

Kazdy tiraz poranéni & nehodu, k niz dojde v pritbéhu ¢innosti v SVC, jsou téastnici
povinni ihned ohlésit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.
Ugastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé
osoby, nosit a drzet stielné zbrané a vybusniny, nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

Respektovat zdkaz kouteni (zdkaz se vztahuje i1 na elektronické cigarety), uzivani alkoholu
a omamnych psychotropnich latek ve viech prostorach SVC. Je také zakazano pfichazet na
¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitini rad.

V piipadé nemoznosti zucastnit se pravidelnych schiizek zajmovych tutvarti jsou povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zajmového utvaru.

Zletili Gcastnici jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zikona
¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabeh zdjmového
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Reditelka $koly miize v pfipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych VR SVC rozhodnout
0 podminéném vylouéeni nebo vylou¢eni ucastnika zajmové &innosti z &innosti SVC (v ramci
spravniho fizeni). Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika zdjmového vzdélavani
vuci ostatnim ucastnikiim zajmového vzdélavani, ptipadné pracovniklim strediska, se vzdy povazuji
za z&vazné poruseni vnitiniho fadu.

CL3
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Zakonni zastupci déti, Zaka - acastniki zajmového vzdélavani



1. Rodice ucastnikli zdjmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého
ditéte u vedoucich zajmovych utvari nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pripominky k ¢innosti SVC vedoucim zajmovych utvard,
vedoucimu SVC, feditelce $koly nebo jejim zastupctim.

3. Rodice maji pravo se po predchozi domluvé zucastnit ¢innosti zdjmovych Gtvari.

4. Rodie jsou povinni informovat vedouciho zdjmového tutvaru o zmeéné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdelavani.

5. Vpfipadé, ze se dité/zdk nemlze zucastnit pravidelnych schizek, jsou rodice povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zdjmového utvaru.

6. Rodige jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb.
A dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.

7. Rodi¢e jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelkou Skoly. Vysi tplaty upravuje Smérnice K vybirani Uplaty za zajmové vzdélavani
SVC &.10/2022.

8. Rodi¢e maji pravo pozadat v rdmci spravniho fizeni feditelku Skoly o snizeni Uplaty za
zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74 /2004 Sb. o zajmovém vzdélavani (podanim
pisemné Zadosti o vraceni uplaty pomérné &asti thrady, kterd je dostupna ke staZeni na
webu Skoly www.oajl.cz).

Cl 4
Pedagogitti a ostatni pracovnici SVC

Pedagogickymi pracovniky SVC jsou interni pedagogiéti pracovnici SVC a externi pracovnici,
vedouci a lektofi v§ech forem zadjmovych aktivit realizovanych v rdmei ¢innosti SVC.

Cast I11.

Provoz a vnitini rezim SVC

CL5
Cinnost SVC

Cinnost SVC se uskuteéiiuje ve vice oblastech zdjmového vzdélavani (dle § 2, Vyhlasky MSMT
&.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani). SVC mize poskytovat metodickou, odbornou, popiipads
materidlni pomoc ucastnikim zajmového vzdélavani, ptipadné Skoldm a Skolskym zafizenim.
V souladu s Vyhlaskou MSMT ¢&. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi
a prehlidek v zdjmovém vzdélavani, se podili na organizaci soutézi a prehlidek v zdjmovém
vzdélavani.

SVC vykonava &innost po cely §kolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobihé $kolni vyucovani. Pfesny
rozsah ¢innosti je vymezen Vzdélavacim programem SVC a Planem c¢innosti na konkrétni Skolni
rok — Prehledem zajmovych aktivit.
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CL6

Provoz SVC



Pravidelny provoz SVC je v dobé pondgli — patek od 14:00 do 22:00 hodin (ptipadné i dfive, podle
rozvrhu jednotlivych forem c¢innosti). V sobotu, v nedé¢li a ve svatek stanoveny statem probiha
¢innost dle celorocniho planu cinnosti na dany Skolni rok a totéZz se vztahuje na cCinnost
0 prazdninach. Veskeré podrobnosti vcetné¢ casového rozvrhu jsou publikovany prostfednictvim
intranetu $koly a webovych stranek SVC.

Utastnici jednotlivych aktivit se fidi provoznimi ¥ady jednotlivych mistnosti a dal§imi smérnicemi
skoly.
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ast IV.

Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

CL7
Zajisténi bezpecnosti

1. Vedouci z4jmovych utvard sezndmi ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach a o sezndmeni provedou zépis do
Zaznamu o praci v zdjmovém utvaru.

2. Utastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astniki.

3. V ptipad¢ zdravotni indispozice nebo Urazu, které nastaly v priibéhu zajmové cinnosti,
zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC dotyénému téastniku
oSetfeni, pfipadné doprovod k Iékafi a informuje zdkonné zéstupce nezletilych. Udalost
zaznamena do piislusné evidence.

4. Ve viech prostorach SVC je zakdzano pozivat alkoholické napoje, koufit (tabakové vyrobky
i elektronické cigarety) a OPL.

5. Pokyny Kk zabezpeceni BOZ mohou ucastnikim zajmového vzdélavani udé€lovat
I nepedagogicti zaméstnanci §koly a tGcastnici jsou povinni se t€émito pokyny fidit.

CL. 8

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné piisobeni na ucastniky
zajmového vzdélavani zamétené na zdravy zplsob Zivota. V ramci zdjmového vzdélavani jsou
ucastnici nenasilnou formou a pifiméfené k jejich véku a schopnostem vedeni pochopit a porozumét
dané problematice s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zévislosti,
patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovéana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéFenym majetkem

CL9



Ugastnici jsou povinni Setrné zachézet s majetkem $koly i s majetkem ostatnich osob. Vznikne-li
Skoda imysIn¢ nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahéana. Kazdé svévolné
poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC, uéastnikii zajmového vzdélavani, &i jinych osob hradi ten,
ktery poskozeni zavinil nebo jeho zdkonny zéastupce (podléha rezimu Obcanského zakoniku § 422).
Skoda se ihned po jejim zjisténi hlasi prostiednictvim vedouciho dané &innosti vedoucimu SVC,
ptipadné tdrzbaitim. Nalezené véci se odevzdavaji v recepci OA nebo v kancelati SVC. Pouzivani
soukromého majetku pii ¢innosti SVC musi byt schvéleno feditelkou OA, ptipadné jejimi zastupci.
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ast VL.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento vnitini ¥ad je zavazny pro viechny ucastniky zdjmového vzdélavani v SVC a bude
aktualizovén dle vzniklych potieb.

2. Podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni, zverejnuje feditelka OA
tento vnitini fad nasledujicim zptisobem: na internetovych strankach www.oajl.cz

3. Vedouci ZU seznami uéastniky s VR SVC na prvnich schiizkach, sezndmeni je zapsano
V Zaznamu o praci vV zajmovém utvaru.

4. Zakonni zastupci Gdastnikll ZV byli seznameni s VR SVC na strankach $koly www.oajl.cz,
podpisem piihlasky k zijmovému vzdélavani v SVC stvrzuji, Ze byli s fadem seznameni
a povedou své déti k respektovani v fadu specifikovanych pravidel.

Na védomi Skolské radé 8. 11. 2022
Projednano pedagogickou radou dne: 3. 11. 2022
Ucinnost VR od 4. 11. 2022

V Janskych Laznich dne . 8. 11. 2022
Mgr. Jana Honzikova

feditelka Skoly


http://www.oajl.cz/
http://www.oajl.cz/

